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（一）招办总体工作流程进度表
（二）兰州大学自主招生选拔考试面试流程
（三）兰州大学网上录取工作流程
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 (
第一步：面试专家进行分组
抽签，确定面试分组，抽签
后按照分组进
入考场。
入面试考场
。
) (
考生报到，查看自己所在分组
及面试顺序，根据面试时间在
侯考区候考，依次等候面试。
) (
第六步：面试结束，考生离开考场。
)








 (
第二步：考生凭身份证进入考场，
工作人员核对身份，考生签字确认后进入考场。
)



 (
第三步：考生抽取面试题号
，向面试评委报告题号。
)


 (
第四步：
考生首先向评委老师做
1-2
分钟的简要自我介绍，然后评委向考生宣读抽取题目，
考生对宣读的问题进行解答。
)
		


 (
第五步：评委查阅考生报名材料，补充提问或与考生交流。
)


 (
第
六
步：
面试结束，考生离开考场。
)

[bookmark: _Toc482171491]（三）兰州大学网上录取工作流程
 (
第一步：确定调档比例
与省招办建立联系，
登陆省
招办服务器，确定调档比例。
)

 (
第二步：下载数据
根据录取日程安排，
登陆省
招办服务器下载考生电子档案。
)


 (
第三步：投档信息记录
按照投档科类，完整、规范填写《投档及录取情况登记表》。
)

 (
第四步：核对计划，熟悉各省招生文件要求
根据分专业来源计划表，核对计划类型及计划数，查看各省招生
文件中相关要求，尤其是加分政策。
)



 (
第五步：审阅电子阅档
根据教育部体检、政审等要求，审阅考生电子档案，并记录
考生问题。
问题考生。
)


 (
第六步：确定拟录取名单
根据我校招生简章要求及考生实际情况，合理设置录取模板，
确定拟录取名单，如有增减计划的情况，及时提出增减方案。
)


 (
第
七
步：上
传正式
录取名单
拟录取名单经过纪委及招办主任复核确认后，
上传省招办
服
务
器（退档考生必须注明退档原因），同时做好录取记录。
)

 (
计划未完成
) (
计划完成
)
 (
第八步：经省招办确认完成录取，记录录取信息（分数线、录取数、计划增减情况等），打印新生名册。
)
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